PREFEITURA DE
‘ l ‘ FRANCISCO Assinado de
‘ EDINALDO forma digital

QUEIROZ PO
. FRANCISCO
EDINALDO
= OLIVEIRA'S quEIRoZ DE
—

935367823 OLIVEIRA:59
O Trabalho Ndao Pode Parar

o

Secretaria Municipal de Administragao e Finangas 4 353678234

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 132628/2026 —- SEMAF-PMAC

1. DO OBJETO

1.1.  Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servico de planejamento,
organizacio e realizacio de Concurso Publico para preenchimento de cargos efetivos para
a Prefeitura Municipal de Augusto Corréa/PA.

1.2.  Segue abaixo as especificacdes, quantidades e estimativa de valores do objeto deste
Termo de Referéncia:

ESTII\?I};]]))A DE VALOR

A o MEDIO

ITEM DESCRICAO INSCRICAO RS) VALOR TOTAL
Servico de planejamento,
organizacdo e realizacdo de

1 Concurso  Publico  para 6400 R$ 140,00 R§$ 896.000,00

preenchimento de cargos
efetivos

1.3. O objeto a ser contratado enquadra-se na classificagao de servico técnico especializado,
cujos padrdes de desempenho e qualidade sdo objetivamente definidos, nos termos do art. 6°,
inciso XV da Lei n°® 14.133/2021;

1.4. O contrato podera ter vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, possibilitando a continuidade na prestag¢ao dos servigos, conforme previsto nos artigos
105 da Lein® 14.133 de 2021.

1.5.  Considerando que o objeto da contratagao consiste na realizagao de concurso publico com
escopo predefinido, compreendendo todas as etapas até a homologacao final, poderd ser
prorrogado aplicando-se o disposto no art. 111 da Lei n° 14.133/2021, mediante apresentagao de
justificativa e analise juridica para fins de formalizagdo e registro da prorrogacao da vigéncia
contratual.

1.6.  Tal medida visa assegurar a continuidade da execucdo contratual até a efetiva conclusdo
do certame, resguardando o interesse publico e a eficiéncia administrativa, sem prejuizo da
apuragdo de eventuais responsabilidades da contratada em caso de atraso injustificado.

1.7. O objeto da contratacdo nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, tendo
em vista que este instrumento de governanga ainda nao foi elaborado pela Municipalidade;

1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacdo.

1.9. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.10. Denota-se que como nao ha meios de definir claramente os aspectos quantitativos do
objeto a ser executado, tendo em vista que ha apenas uma estimativa do nimero de inscritos no
concurso publico, podendo este quantitativo variar para mais ou para menos, a contratacao se
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dard por preco certo de unidades determinadas.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Prefeitura de Augusto Corréa vai fazer um concurso publico para preencher vagas
abertas e melhorar o atendimento a populagdo, garantindo servigos mais rapidos e eficientes.
2.2.  Para atender ao quantitativo e ao perfil dos cargos exigidos ¢ imprescindivel dispor de
suporte técnico e logistico capaz de planejar, organizar, realizar, processar todas as etapas do
processo de selecdo publica. As solugdes de mercado devem abranger a elaboracao do edital, o
processo de inscri¢do de candidatos, a aplicagdo e a correcdo de provas, bem como toda a
infraestrutura tecnoldgica e operacional, incluindo sistemas de registro, equipes de fiscalizagao,
logistica de material impresso e digital e atendimento ao candidato, garantindo seguranca,
transparéncia e conformidade com as normas legais.

2.3.  Considerando os Principios da Moralidade, da Igualdade e da Competitividade, os quais
postulam a natureza do Concurso Publico e assegurar a acessibilidade aos cargos publicos e
provimento efetivo, ¢ de extrema importancia a realizagcdo de novo concurso para preenchimento
de vagas ja existentes ou novas, bem como formar cadastro de reserva para as futuras e eventuais
vagas, a fim de ndo sobrecarregar o bom funcionamento da Administragdo Publica Municipal.
2.3. Ao lado disso, o Concurso Publico que se objetiva a contratar a execucao terd como produto
um efetivo desenvolvimento institucional tendo como caracteristica umas melhorias mensuraveis
da eficacia e da eficiéncia no desempenho das atividades relacionadas ao servigo publico do
Municipio.

2.4. A contratagdo de empresa especializada se faz necessaria, pois a realizagdo de concurso
publico exige conhecimento técnico especifico, estrutura operacional, sistemas informatizados,
logistica, seguranga, sigilo e conformidade com a legislagdo vigente. O Municipio ndo dispoe,
em sua estrutura administrativa, de equipe técnica nem de recursos materiais suficientes para
planejar, organizar e executar todas as etapas do certame com a complexidade e seguranca
exigidas.

2.5. Dessa forma, a contratacio de empresa especializada visa assegurar a lisura,
transparéncia, eficiéncia e credibilidade do concurso publico, garantindo a sele¢dao dos candidatos
mais qualificados e, consequentemente, o fortalecimento da capacidade institucional da
Prefeitura Municipal de Augusto Corréa/PA para atender de forma adequada as necessidades da
populagao.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, no
Art. 28, inciso I, da lei 14.133/2021, as condi¢des e exigéncias para a contratacao estdo descritas
neste Termo de Referéncia e ETP e nas demais prescri¢des legais aplicaveis ao assunto;

3.2. A contratacao devera observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, isonomia, julgamento objetivo e desenvolvimento nacional sustentavel,
conforme disposto no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021, garantindo a adequada prestacao dos servigos
técnicos especializados de planejamento, organizacdo e execucdo de concurso publico.

3.3. A contratada deverd comprovar sua habilita¢do juridica, fiscal, trabalhista e econdmico-
financeira, mediante apresentacdo das certiddes exigidas no edital de licitagao.
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3.4. A execugdo dos servicos devera observar estritamente a legislagdo aplicavel, em especial
a Lein® 14.133/2021 e demais normas pertinentes a realizacao de concursos publicos.

3.5. As despesas com tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios e demais despesas
envolvidas durante a execucao dos servicos ocorrerao por conta da Contratada.

3.6. A contratada devera seguir rigorosamente as normas e padrdes estabelecidos em lei, bem
como diligenciar para que os servigos sejam realizados em perfeitas condi¢des, ndo podendo
conter quaisquer vicios;

3.7. A Contratada deve possuir um canal de comunicagdo eficiente para solicitagdo de
servigos e esclarecimentos de dividas quando necessario, garantindo uma comunicagdo fluida
entre a empresa contratada e a contratante.

3.8. A Contratada devera apresentar precos competitivos e condizentes com o mercado, com
clareza nas propostas comerciais, transparéncia nos custos dos servicos e encargos adicionais.
3.9. A Contratada deve ter compromisso em seguir rigorosamente as normas ¢ padroes
estabelecidos em lei para a prestagdo do servigo.

3.10. A qualidade dos servigos realizados ¢ de inteira responsabilidade da CONTRATADA.
3.11. Responsabilidade integral por acidentes envolvendo empregados da contratada.

3.12. Estrutura e ferramentas suficientes para cumprir prazos ¢ condi¢des deste Termo de
Referéncia.

3.13. A empresa devera comprovar capacidade técnica mediante apresentacao de atestado(s)
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado que demonstrem experiéncia na
realizacdo de concursos publicos ou processos seletivos similares, contendo, sempre que
possivel:

3.13.1. cargos contemplados;

3.13.2. numero de inscritos;

3.13.3. etapas executadas do certame.

3.14. A experiéncia da empresa deverd abranger, no minimo, as seguintes atividades:

3.14.1. elaboracao de edital e anexos;

3.14.2. planejamento e operacionalizagdo das inscrigoes;

3.14.3. produgdo, impressao e logistica de provas;

3.14.4. aplicacdo e corregao de provas;

3.14.5. analise de recursos administrativos;

3.14.6. consolidacao e divulgacao de resultados;

3.14.7. homologacao final do certame.

3.15. A execugdo do contrato tera inicio apds o atendimento cumulativo das seguintes condigdes:

3.15.1. comprovacao das condi¢des de habilitacdo e homologagao;

3.15.2. assinatura do contrato administrativo;

3.15.3. Publicagado do contrato no PNCP;

3.15.4. apresentacdo, pela contratada, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, de
cronograma detalhado das etapas do concurso publico, para anélise e aprovacao
da Comissao do Concurso.

3.16. O cronograma de execug¢do podera ser ajustado mediante justificativa técnica e aprovagao
da Comissao do Concurso.
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3.17. O contrato terd natureza de servi¢o técnico especializado, podendo possuir vigéncia
inicial de até 12 (doze) meses, admitida prorrogacao nos termos da legislacdo vigente.

3.18. A contratada devera manter canal permanente de comunicacao e suporte, destinado ao
atendimento da Administragdo e dos candidatos, para esclarecimentos, solicitagdes e suporte
técnico.

3.19. A contratada devera submeter a prévia aprovagdo da Comissdo do Concurso os
procedimentos operacionais e metodoldgicos adotados em todas as etapas do certame.

3.20. A empresa devera possuir estrutura técnica, operacional e tecnoldgica adequada para
execugdo integral do objeto.

3.21. A contratada serd responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e
demais obrigagdes legais relativas aos seus empregados envolvidos na execugdo dos servigos.
3.22. A contratada respondera por quaisquer danos ou prejuizos decorrentes da execucao
irregular do contrato, devendo arcar com todos os custos necessarios a corre¢ao de falhas.

3.23. A contratada deverd assegurar todas as condigdes necessarias para a fiscalizagdo da
execuc¢ao contratual pela Administragao.

3.24. Caso ocorra anulagdo do concurso publico por culpa ou dolo da contratada, esta devera
arcar com todos os custos e Onus decorrentes.

3.25. A instituicdo deve demonstrar capacidade técnica e operacional para organizagdo,
planejamento, elaboragdo, impressao, e aplicagdo de provas de concurso publico, garantindo a
seguranca ¢ confidencialidade das informagdes. Deverd, ainda, assegurar acessibilidade e
igualdade de condig¢des a todos os candidatos, incluindo aqueles com deficiéncia.

3.26. Capacidade para realizar inscri¢des e divulgacdo de informagdes por meio de um site
dedicado, com recursos de seguranca de dados adequados.

3.27. Apresentagdo de um plano detalhado para a execucdo dos servicos, incluindo
cronograma, metodologia de trabalho, e mecanismos de controle e fiscalizag¢do das atividades.
3.28. A Contratada deverad garantir a confidencialidade e integridade de todas as etapas do
certame, com sistemas informatizados que assegurem a prote¢ao dos dados, evitando fraudes,
vazamentos e acessos indevidos.

3.29. A Contratada deverd contar com a equipe multidisciplinar composta por profissionais
especializados em elaboragdo de itens de prova, estatistica, logistica, tecnologia da informacao,
atendimento ao publico e assessoria juridica.

3.30. Os servigos serdo prestados conforme cronograma fisico estabelecido no contrato, ndo se
caracterizando como fornecimento continuo, mas sim como execug¢do integral de objeto certo e
determinado.

3.31. A contratada sera responsavel pela entrega de todas as fases do certame, de forma
integrada, observando prazos, qualidade técnica e resultados esperados.

3.32. Requisitos de Sustentabilidade

3.32.1. Os servigos prestados pela CONTRATADA desceram pautar-se no uso racional de
recursos € equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais
consumidos, bem como a geragao excessiva de residuos.

3.32.2. Os materiais basicos empregados pela CONTRATADA deverdo atender melhor relacao
custo/beneficio, considerando os impactos ambientais, positivos e negativos, associados ao
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produto.

3.32.3. A contratada deverd empregar materiais € equipamentos que atendam a critérios de
sustentabilidade, tais como seguranga, durabilidade e eficiéncia, de modo a gerar menos residuos,
menos desperdicio e pouco impacto ambiental.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

4.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servico de planejamento, organizacdo e realizagdo de Concurso Publico para preenchimento de
cargos efetivos para a Prefeitura Municipal de Augusto Corréa/PA.

4.2. A contratacdo tem como objetivo garantir a realizacao de concurso publico com observancia
dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e isonomia,
assegurando transparéncia, lisura e confiabilidade em todas as etapas do certame.

4.3. O objeto compreende a execucdo integrada de todas as atividades necessarias a realizagdo
do concurso publico, incluindo, entre outras: planejamento e organizagao do certame; elaboragao
do edital e seus anexos; operacionalizagdo das inscri¢des; elaboracdo, revisdo e validagdo técnica
das provas; impressao e logistica de distribuicdo das provas; aplicagdo das provas; corre¢do e
processamento dos resultados; andlise e julgamento de recursos administrativos; divulgagdo de
resultados; e apoio técnico @ homologacao final do concurso publico.

4.4. A execugdo desses servicos exige a atuagao de equipe técnica qualificada e experiente, banca
examinadora especializada, utilizacdo de sistemas informatizados seguros para gerenciamento
das inscri¢des e processamento dos resultados, bem como adogao de procedimentos rigorosos de
controle de sigilo, integridade e rastreabilidade das informacdes e das etapas do certame.

4.5. Considerando a natureza do objeto, que envolve servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual e com elevado grau de complexidade operacional, a contratagao
sera realizada por meio de procedimento licitatorio na modalidade Concorréncia, conforme
previsto na Lei n°® 14.133/2021.

4.6. Adotaremos o critério de julgamento Técnica e Prego, nos termos do art. 36 da Lei n°
14.133/2021, uma vez que a adequada execugdao do concurso publico depende diretamente da
capacidade técnica da empresa contratada, da qualificacdo da equipe envolvida, da metodologia
de execucao, dos sistemas tecnoldgicos utilizados e dos mecanismos de seguranca adotados para
garantir a integridade do certame.

4.7. Dessa forma, a utilizagdo exclusiva do critério de menor prego poderia comprometer a
qualidade, a seguranca e a lisura do processo seletivo, razdo pela qual a combinagdo entre
avaliagdo técnica e proposta econdmica permite & Administragdo selecionar a proposta mais
vantajosa, considerando simultaneamente aspectos qualitativos e financeiros.

4.8. A contratacdo sera realizada em lote unico, tendo em vista que o objeto constitui um conjunto
integrado de atividades técnicas, operacionais e logisticas interdependentes. As diversas etapas
do concurso publico possuem forte relacdo entre si e demandam coordenacdo centralizada,
padronizacdo de procedimentos e controle rigoroso das informagdes e materiais sigilosos.

4.9. A eventual divisdo do objeto entre diferentes empresas poderia comprometer a uniformidade
dos procedimentos, dificultar o controle do sigilo das provas e das informacgdes sensiveis,
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aumentar os riscos operacionais € administrativos, além de gerar conflitos de responsabilidade
entre os executores das diferentes etapas do certame.

4.10. A execucao por um Unico contratado assegura maior integracao das atividades, eficiéncia
operacional, unidade técnica, melhor coordenag¢do das etapas e responsabilizacdo clara pela
execugdo do objeto, facilitando também o acompanhamento e a fiscalizagdo pela Administracao
Publica.

4.11. Dessa forma, a contratagdo em lote unico mostra-se tecnicamente adequada e alinhada ao
interesse publico, garantindo maior eficiéncia na gestdo do contrato, reducdo de riscos
operacionais e administrativos e maior seguranca na realizagdo do concurso publico.

4.12. Assim, a solugdo definida atende aos principios do planejamento, eficiéncia,
economicidade, transparéncia e selecdo da proposta mais vantajosa, previstos na Lei n°
14.133/2021, sendo a alternativa mais adequada para assegurar a qualidade, a seguranca e a lisura
do concurso publico a ser realizado pela Administragdo Municipal.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. LOCAL DE EXECUCAO DAS ETAPAS

5.1.1. A execugdo do concurso se dard no Municipio de Augusto Corréa-Para, podendo para tanto
as provas serem aplicadas no Municipio e/ou em outra localidade, para melhor atender a
necessidade para a execucao das provas.

5.1.2. A contratada devera executar no enderego discriminado abaixo:

UNIDADES ENDERECO
Secretaria Municipal de
Administragdao - SEMAF

Praca Sdo Miguel, n® 60. Bairro Centro

5.1.3. A execugdo do objeto compreendera o planejamento, organizacdo e realizagdo de todas as
etapas necessarias a execu¢do do concurso publico para provimento de cargos efetivos da
Administragdo Publica Municipal de Augusto Corréa/PA, sob responsabilidade da empresa
contratada, com supervisao da Comissao do Concurso Publico designada pela Administracao.
5.1.4. O inicio da execugao do contrato ocorrera em até 2 (dois) dias tteis apds sua assinatura e
a respectiva publicacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

Paragrafo tnico. No prazo de até 15 (quinze) dias, contados do inicio da execucdo contratual,
a CONTRATADA deverd apresentar a Comissdo do Concurso Publico deste o6rgdo o
cronograma detalhado de planejamento e execucdo do certame, no endereco mencionado no
item 5.1.2.

5.1.4. A execucio do concurso publico devera observar as seguintes etapas minimas:

5.2. Planejamento e Estruturacio do Concurso
5.2.1. A contratada devera:
5.2.1.1 realizar reunido inicial com a Comissdo do Concurso para defini¢do das diretrizes
do certame;
5.2.1.2 elaborar o planejamento geral do concurso publico;
5.2.1.3 apresentar cronograma detalhado contendo todas as etapas do certame;
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5.2.1.4 prestar apoio técnico na definicao dos cargos, requisitos, conteido programatico
e estrutura das provas;

5.2.1.5 elaborar o edital do concurso publico e seus anexos, submetendo-os a analise e
aprovagao da Comissdo do Concurso e da Administragao.

Divulgacio do Concurso e Periodo de Inscrigdes

A contratada sera responsavel por:

5.3.1.1 disponibilizar sistema eletronico proprio para realizagdo das inscrigdes;

5.3.1.2 disponibilizar pagina oficial do concurso publico na internet contendo edital,
comunicados e demais informacgdes relevantes;

5.3.1.3 receber e processar as inscri¢des dos candidatos;

5.3.1.4 disponibilizar mecanismos para emissdao de boleto ou outro meio de pagamento
da taxa de inscri¢ao, quando aplicavel;

5.3.1.5 prestar atendimento aos candidatos por meio de canais eletronicos e/ou
telefonicos;

5.3.1.6 Receber e analisar solicitagdes de atendimento especial e pedidos de isencdo de
taxa, quando previsto no edital.

Elaboracao das Provas e Avalia¢oes

A contratada devera:

5.4.1.1 elaborar as provas por meio de banca examinadora composta por profissionais
especializados nas respectivas areas de conhecimento;

5.4.1.2 assegurar o sigilo absoluto durante todo o processo de elaboracao das provas;
5.4.1.3 realizar revisao técnica, pedagogica e gramatical das provas;

5.4.1.4 garantir que as questdes sejam inéditas e compativeis com o nivel de escolaridade
e atribuigdes dos cargos;

5.4.1.5 elaborar e executar diferentes tipos de avaliagdo, quando previsto no edital, tais

como:
1. provas objetivas;

ii. provas discursivas;

iil. provas praticas;

v. avaliacdo de titulos;

V. Teste de Aptidao Fisica (TAF) para cargos que exijam aptiddo fisica,

especialmente para o cargo de Guarda Municipal, cabendo a contratada a organizacao,
aplicacdo e avaliagdo da etapa, observando critérios técnicos, igualdade de condigdes
entre os candidatos e normas de seguranca;

Vi. avaliacdo psicoldgica, quando exigida para determinados cargos, especialmente
para Guarda Municipal, devendo ser realizada por profissionais habilitados e em
conformidade com as normas do Conselho Federal de Psicologia;

5.4.1.6 investigacdo social, quando prevista no edital para cargos que exijam avaliacdo
de conduta e idoneidade moral, especialmente para Guarda Municipal, observando os
principios do contraditério, ampla defesa e a legislagdo aplicavel.

5.4.1.7 Quando houver Teste de Aptiddo Fisica, a contratada deverd assegurar a
realizacdo da etapa em local apropriado, com equipamentos adequados, equipe técnica

PREFEITURA MUNICIPAL DE AUGUSTO CORREA - CNPJ: 04.873.600/0001-15 - Praga Sdo Miguel, 60. Sdo Miguel. CEP: 68.610-000

Pagina 7 de 30



AR AUGUST"H
@ CORREA ‘

5.5.
5.5.1.

5.6.
5.6.1.

3.7.
5.7.1.

5.8.
5.8.1.

5.9.
59.1.

PREFEITURA DE

SEMAF

D I s e . s = "
Secretaria Municipal de Administragao e Finangas

O Trabalho Ndao Pode Parar

capacitada e ado¢ao de medidas de seguranca para prevencao de acidentes.

5.4.1.8 Todas as etapas avaliativas deverdo observar critérios objetivos de avaliagdo,
garantindo transparéncia, seguranga, isonomia entre os candidatos e lisura do certame.
Correcao das Provas

A contratada devera:

5.5.1.1 realizar corre¢do eletronica das provas objetivas por meio de sistema
informatizado;

5.5.1.2 realizar correcdo técnica das provas discursivas, praticas ou avaliacao de titulos,
quando houver;

5.5.1.3 garantir controle de qualidade no processo de correcao;

5.5.1.4 elaborar relatorios técnicos com os resultados obtidos pelos candidatos.

Divulgacao dos Resultados

A contratada devera:

5.6.1.1 divulgar os gabaritos preliminares das provas;

5.6.1.2 divulgar os resultados preliminares de cada etapa do concurso;

5.6.1.3 publicar os resultados definitivos apds analise dos recursos;

5.6.1.4 disponibilizar as informagdes no portal eletronico do concurso publico.

Interposi¢io e Julgamento de Recursos

A contratada deverd disponibilizar sistema eletronico para interposi¢cao de recursos
administrativos pelos candidatos, bem como:

57.1.1 receber e registrar os recursos apresentados;

57.1.2 encaminhar os recursos a banca examinadora responsavel;

57.1.3 elaborar pareceres técnicos relativos as andlises realizadas;

57.1.4 divulgar as decisdes referentes aos recursos.

Resultado Final e Homologacio

Apos a conclusao de todas as etapas do certame, a contratada devera:

5.8.1.1 elaborar relatorio final contendo a classificagdao dos candidatos;

5.8.1.2 encaminhar o resultado final 4 Comissdo do Concurso Publico;

5.8.1.3 prestar apoio técnico para publicacdo do resultado final e homologacdo do
concurso publico pela Administragdo Municipal.

Entrega do Relatorio Final

Ao final da execugdo do objeto, a contratada devera apresentar relatorio final contendo,
no minimo:

5.9.1.1 nimero total de candidatos inscritos;

5.9.1.2 estatisticas de participagao;

5.9.1.3 resultados consolidados do concurso;

5.9.1.4 registro das ocorréncias relevantes durante a execugdo do certame.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas elencadas
e as normas da Lei n°® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢ao
total ou parcial (Lei n° 14.133/21, art. 115, caput);

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/21, art. 115, §5°);

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §2°);

6.4. O orgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°);

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros;

6.6. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/21, art.
119);

6.7. O contratado serd responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execu¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/21, art. 120).

7. FISCALIZACAO DA EXECUCAO CONTRATUAL

7.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/21, art. 117, caput);

7.2. O fiscal do contrato acompanharé a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°);

7.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, III);

7.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°);

7.6. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizac¢do de apostilamento
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e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022);

7.7. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, 1IV);

7.8. A fiscalizacdo da Contratada serd acompanhada, fiscalizada e exercida pelos fiscais
indicados pela secretaria solicitante, ao qual competird dirimir dividas que surgirem no curso da
execucao do contrato, e de tudo daré ciéncia ao seu superior. Os fiscais designados sdo:

e FISCAL DO CONTRATO DA PREFEITURA MUNICIPAL E SECRETARIAS
AGREGADAS:
> Fiscal Titular: Josilaine Cunha Teixeira Brito, Matricula n° 135566-0, CPF:
035.400.882-02;
> Fiscal Substituto: Vanessa Matos de Oliveira, Matricula n° 300112-4, CPF:
008.683.542-44.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. De acordo com pesquisa realizada e demonstrada no Mapa de Apuragao de Pregos, elaborado
pelo Departamento de Compras em anexo neste processo, o custo total pesquisado do objeto em
questdo ¢ de RS 896.000,00 (Oitocentos e noventa e seis mil reais).

8.2. Justificativa para a Exigéncia de Garantia de Proposta

8.2.1.A exigéncia de garantia da proposta, prevista no art. 58 da Lei n® 14.133/2021, justifica-se
em razao da natureza técnica, estratégica e da elevada complexidade operacional do objeto, que
consiste na contratagdo de empresa especializada para planejamento, organizacdo e execucao de
Concurso Publico para provimento de cargos efetivos da Prefeitura Municipal de Augusto
Corréa/PA.

8.2.2. A medida visa assegurar a seriedade das propostas apresentadas, reduzir riscos de
desisténcia injustificada, recusa na assinatura contratual ou apresentacdo de propostas
inexequiveis, garantindo maior seguranga juridica e estabilidade ao procedimento licitatorio.
8.2.3. Considerando que a execucdo do concurso envolve etapas criticas, como elaboracdo de
provas, sigilo de informagdes, logistica de aplicacao, processamento de resultados e atendimento
em larga escala aos candidatos, eventual descontinuidade ou abandono da contrata¢do pode gerar
prejuizos administrativos, financeiros e comprometer o interesse publico.

8.2.4. Dessa forma, a garantia da proposta atua como mecanismo preventivo de mitigacdo de
riscos, promovendo maior comprometimento dos licitantes e fortalecendo a confiabilidade do
certame, observados os limites legais estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021. Ressalta-se que a
garantia da proposta deverd observar os limites e condi¢des estabelecidos no art. 58 da Lei n°
14.133/2021, nao ultrapassando o percentual de 1% (um por cento) do valor estimado da
contratacdo, podendo ser prestada nas modalidades legalmente admitidas.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. A Dotacdo Orcamentdria ocorrera por conta do parecer contdbil do 6rgdo abaixo
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mencionado:
0301 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
Dotacao Or¢amentaria: 04 122 0016 2.264 Realizacao de Concursos Publicos e Processos
Seletivos. Classificacdo Economica: 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros Pessoa
Juridica, Subelemento: 3.3.90.39.99 — Outros Servicos-PJ. Fonte 15000000.

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1. A remuneragdo da contratada serd realizada exclusivamente por meio da arrecadagdo das
taxas de inscricdo dos candidatos, caracterizando modelo de contratagdo com Onus indireto a
Administragao.

10.2. Nao haverd desembolso de recursos orcamentarios do Municipio de Augusto Corréa/PA,
salvo se expressamente previsto em clausula contratual especifica.

10.3. Gestao e Arrecadaciao das Taxas
10.3.1. A contratada sera responsavel pela:
e Implantacdo de sistema de inscrigdes;
e Emissdo de boletos e/ou meios eletronicos de pagamento;
e Controle, processamento e conciliagdo dos valores arrecadados.
10.3.2. Os valores deverao ser depositados em:
e (Conta bancaria especifica do concurso; ou
e (onta indicada no contrato, com mecanismos de transparéncia e controle.
10.3.3. Devera ser garantida rastreabilidade integral dos valores, conforme exigéncias de controle
da Administracao Publica.

10.4. Modelo de Pagamento
10.4.1. A remuneragdo da contratada correspondera:

e A totalidade dos valores arrecadados com as inscri¢ées, ou
e A percentual previamente definido em contrato, podendo haver repasse de parte
ao Municipio.
10.4.2. O modelo adotado deverd estar expressamente previsto no instrumento contratual,
conforme art. 92 da Lei n® 14.133/2021.

10.5. Prestacao de Contas
10.5.1. A contratada devera apresentar relatorios peridodicos contendo:

e Numero de inscritos por cargo;

e Valores arrecadados;

e Demonstrativos financeiros detalhados.
10.5.2. Ao final do certame, devera apresentar prestacio de contas final, com documentos
comprobatdrios.
10.5.3. A Administragdo poderd, a qualquer tempo, solicitar auditoria ou verificagdo dos dados
apresentados.

10.6. Cronograma de Liberac¢ido de Valores
10.6.1. Caso haja partilha de receitas, o repasse ao Municipio ocorrerd conforme definido em
contrato, podendo ser:
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® ApOs o encerramento das inscri¢des; ou

e Por etapas vinculadas a execugao do certame.
10.6.2. Na hipodtese de remuneracao integral da contratada, os valores poderdo ser utilizados para
custeio das atividades, observada a transparéncia.

10.7. Alocacio de Riscos
10.7.1. A contratada assumira integralmente o risco da execug¢ao, inclusive quanto:
e Ao numero de inscritos;
e A suficiéncia da arrecadacio para cobertura dos custos.
10.7.2. Nao havera complementacgdo financeira pelo Municipio em caso de arrecadacao inferior
ao previsto, conforme diretrizes de alocagdo de riscos previstas na Lei n® 14.133/2021.

10.8. Despesas da Contratada
10.8.1. Serdo de responsabilidade exclusiva da contratada todas as despesas relativas a execugao
do concurso, incluindo:
e Elaboracao de edital;
Logistica;
Aplicacdo de provas;
Correcao e divulgacao de resultados;

Atendimento aos candidatos.

10.9. Isenc¢oes de Taxa

10.9.1. A contratada devera observar as hipoteses legais de isen¢do de taxa de inscri¢ao previstas
na legislacdo vigente.

10.9.2. Nao havera compensagao financeira do Municipio pelas isen¢des concedidas.

10.10. Encargos

10.10.1. Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execuc¢ao do contrato serdo de responsabilidade exclusiva da contratada, nos termos do art. 121
da Lein® 14.133/2021.

11. DA SUBCONTRATACAO:
11.1. Nao sera admitida subcontratacao.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. Forma de selec¢io e critério de julgamento da proposta:

12.1.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade CONCORRENCIA, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de
julgamento pelo TECNICA E PRECO.

12.1.2. Critérios de pré-habilitacao

12.1.2.1.Nos termos do art. 58 da Lei n° 14.133/21, como requisito de pré-habilitagdo, a licitante
devera apresentar a comprovagao de recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, no
valor de 1% (um por cento) do valor estimado da proposta, nas modalidades de que trata o § 1°
do art. 96 da Lei n® 14.133/21;

12.1.2.2.A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis,
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contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagdo, quando
se tratar de deposito ou transferéncia em conta bancaria de titularidade do CONTRATANTE,
cujos dados: Banco do Brasil; Agéncia: 1480-X e Conta: 19561-8;

12.1.2.3.Implicard execugdo do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o
contrato ou a ndo apresentagdo dos documentos para a contratacao;

12.1.2.4.Nao seré aceita garantia de proposta emitida apds a abertura da sessdo, bem como o
comprovante de pagamento da garantia.

12.2. Regime de Execucio

12.2.1. A execugdo do objeto dar-se-a sob o regime de empreitada por preco global, nos termos
do art. 6° inciso XXIX, da Lei n° 14.133/2021, considerando tratar-se de servigo técnico
especializado com escopo definido e execugdo integral sob responsabilidade da contratada.

12.3. Forma de fornecimento:

12.3.1. A execugdo dos servicos se dara de forma indireta, por escopo, em lote tnico, com
desenvolvimento por etapas sucessivas, compreendendo todas as fases necessarias a realizacao
do concurso publico, desde o planejamento até a homologagao final.

12.4. DA METODOLOGIA DE JULGAMENTO - FASES DO PROCEDIMENTO

12.4.1. O procedimento licitatorio sera conduzido em fases sucessivas, observando-se o critério
de julgamento do tipo técnica e preco, nos termos da Lei n® 14.133/2021 e da IN SEGES/MGI n°
2/2023.

12.4.2. A primeira fase correspondera ao julgamento das propostas de técnica e preco, de carater
classificatorio, na qual serdo avaliadas as propostas apresentadas pelos licitantes por comissao
de contratacio ou agente de contratacio, com o apoio de equipe técnica especializada,
conforme previsto na legislagdo, que avaliard a aderéncia as especificagdes deste Termo de
Referéncia.

12.4.3. Nesta etapa, sera atribuida pontuagdo conforme os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no instrumento convocatorio, considerando-se, de forma combinada, os aspectos
técnicos e econdmicos das propostas, com vistas a classificagdo das licitantes e a identificagdo
da proposta mais vantajosa para a Administragao.

12.4.3.1. O prazo para analise e julgamento das propostas técnicas sera de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir do encerramento do prazo para apresentacdo das propostas, podendo ser
prorrogado, de forma devidamente justificada, em razdo da complexidade do objeto ou do
volume de propostas recebidas.

12.4.4. Encerrada a fase de julgamento, serd convocada para a etapa subsequente a licitante mais
bem classificada, para fins de verificacio das condi¢des de habilitagdo, sem prejuizo da
convocacao das demais classificadas, em ordem subsequente, em caso de inabilitagdo, nos termos
da legislagdo aplicavel.

12.4.5. A segunda fase corresponderd a fase de habilitacio, de carater eliminatdrio, na qual sera
verificado o atendimento, pela licitante classificada em primeiro lugar, das exigéncias relativas
a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo econdmico-financeira e
qualificacdo técnica, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

12.4.6. Caso a licitante ndo comprove o atendimento integral aos requisitos exigidos, sera
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inabilitada, sendo convocada a licitante subsequente, respeitada a ordem de classificacao.
12.4.7. Dessa forma, assegura-se a observancia dos principios da legalidade, isonomia,
competitividade, julgamento objetivo e selecdo da proposta mais vantajosa, em conformidade
com as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e da IN SEGES/MGI n® 2/2023.

12.5. DO JULGAMENTO DA(S) PROPOSTA(S) TECNICA(S) E PROPOSTA(S) DE
PRECO(S)

12.5.1. Fundamentacio Legal

12.5.1.1. O julgamento sera do tipo técnica e prego, nos termos do art. 36 § 2° da Lei n°
14.133/2021, considerando a natureza predominantemente técnica do objeto.

Critério Pontuacio Maxima
Técnica 70
Preco 30
Pontuacio Maxima 100 pontos

12.6. Critérios de avaliagao técnica (70 pontos)

12.6.1. Estrutura da Proposta e Pontuacio
a. A proposta devera ser apresentada em formato eletronico, conforme as regras da
plataforma adotada, contendo a identificacdo da proponente;
b. A proposta devera ser elaborada de forma clara e objetiva, em conformidade com o edital.
12.6.2. Descricao detalhada do servigo, metodologia de execucdo e plano de trabalho.

I EQUIPE TECNICA:

Equipe responsavel pela execucao do objeto, comprovada por meio de: contrato de prestagao de
servigos ou outro meio idoneo. Devendo apresentar diploma/certificado da formagao académica.
A comprovagdo de experiéncia em concursos publicos/ seletivo sera por meio de atestados de
capacidade técnica em que o profissional figure como parte do corpo técnico.

TABELA DE PONTUACAO DA EQUIPE TECNICA
ol ~ PONTUACAO
Critério PONTUACAO POR ITEM MAXIMA
Experiéncia
comprovada em 1 ponto por atestado da equipe 10 pontos
concursos publicos
Doutor (0,35 pt) por
~ A profissional Mestre (0,30 pt)
Formagao Académica por profissional Especialista 5 pontos
(0,20 pt) por profissional
TOTAL DA PONTUACAO MAXIMA 15 PONTOS

II. EXPERIENCIA EM CANDIDATOS INSCRITOS: A licitante devera apresentar
atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
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devidamente registrado na entidade competente (Conselho Regional de Administracao), através
de certidao de RCA emitida especificamente para cada atestado, com emissao nao superior a 6
meses), que comprovem a realizagdo de concursos publicos ou processos seletivos. A pontuagao
serd atribuida com base na média aritmética de candidatos inscritos a partir da totalidade dos
atestados apresentados, o que definird em qual faixa a licitante pontuara.

FAIXA DE PONTUACAO POR PONTUACAO
MEDIA DE CANDIDATOS M AXIN(I; A
Até 2.000 candidatos 2 pontos

De 2.001 a 5.000 candidatos 5 pontos
De 5.001 a 10.000 candidatos 10 pontos
Acima de 10.000 candidatos 15 pontos
PONTUACAO MAXIMA 15 PONTOS

III. CAPACIDADE OPERACIONAL: A licitante devera comprovar sua capacidade
operacional mediante apresentagdo de atestados de capacidade técnica que em que as datas de
execuc¢ao das fases possam ser verificadas, se nao constar tal informacao no atestado a licitante
podera apresentar cronograma de execucdo contido no edital oficial do certame informando os
links da publicagdo para consulta. A comprovagdo também poderd ocorrer por meio de
publica¢des oficiais que permitam verificar, de forma objetiva, as datas de execucdo das etapas
dos certames. Para fins de pontuagdo, serdo considerados apenas certames realizados para entes
distintos. A pontuagdo sera atribuida com base na maior capacidade comprovada em uma
unica das situacoes abaixo, ndo sendo permitida a soma de pontuagao entre os critérios.

CAPACIDADE DE REALIZACAO DE LSRN XG0 RIS PONTUACAO
TRABALHOS e MAXIMA
COMPROVACAO
Realizagdo de concursos publicos ou processos
seletivos cujas etapas (prova objetiva, pratica ou 1 (um) ponto por ,
titulos) tenham ocorrido simultaneamente para certame Ate 15 pontos

concurso distintos.

Realizagdo de concursos publicos ou processos
seletivos com aplicagdo de provas objetivas no
mesmo dia para entidades distintas.

TOTAL DA PONTUACAO MAXIMA 15 PONTOS

3 (trés) pontos por

Até 15 pontos
certame p

IV. TEMPO DE ATUACAO NO MERCADO (ATE 10 PONTOS): A licitante deverd
comprovar seu tempo de atuagdo na realizagdo de concursos publicos ou processos seletivos por
meio de documentos que evidenciem o inicio de suas atividades compativeis com o objeto, tais
como contrato social, registro em 6rgdo competente, atestados de capacidade técnica ou outros
documentos idoneos. Para fins de pontuagao, sera considerado o tempo de atuagdo comprovado
até a data da abertura da sessdo publica.
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TEMPO DE ATUACAO PONTO POR éNO DE |MAXIMO DE
ATUACAO PONTOS
Ano de Experiéncia 0,55 ponto por ano completo| 10 pontos
TOTAL DA PONTUACAO MAXIMA 10 PONTOS

V.

SEGURANCA DAS PROVAS E APLICACAO: A licitante deverd comprovar que

dispde de estrutura adequada para garantir o sigilo, a seguranca e a integridade das provas,
podendo utilizar meios proprios ou contratados, desde que assegurado o controle direto sobre os
processos criticos. A comprovacdo podera ser realizada por meio de notas fiscais, contratos de
locagdo, laudos técnicos, fotografias ou outros documentos idoneos.

a. Parque Grafico equipado com impressoras de alta capacidade produtiva que possibilite
a produc¢do de cadernos de questdes com grampeamento automatico.
b. Controle de acesso ao ambiente de producao das provas através de detector de metais.

c. Ambiente seguro para guarda de material sigiloso (sala cofre ou equivalente com
controle de acesso e resisténcia estrutural). Comprovacgao por laudo técnico, ata notarial
ou equivalente.

d. Detector de metais para uso durante a aplicagdo das provas, juntando fotografias e nota
fiscal dos equipamentos.

ESTRUTURA DE SEGURANCA E PONTO POR Dgl ? ())(1111}[/[(())5
SIGILO COMPROVACAO POR ITEM
Parque Grafico alugado para produgao de
cadernos de questdes com capacidade 2 pontos
minima de 100ppm; ou ,
a Parque Gréafico proprio para producao de At 4 pontos
cadernos de questdes com capacidade 4 pontos
minima de 130ppm.
Detector de metais portatil do tipobastao
(Manual), para controle de acesso a area 2 pontos
b de produgio; ou Até 4 pontos
Detector de metais do tipo portal, para
v oz ~ 4 pontos
controle de acesso a area deproducio.
Ambiente com controle
de acesso e
) ] monitoramento:
Ambiente seguro para guarda de material |, pontos; ambiente com
sigiloso (sala cofre ou equivalente com | controle de acesso em
c A o Até 4 pontos
controle de acesso e resisténcia alvenaria simples ou
estrutural) concreto.
4 pontos para ambiente
com estrutura reforgcada
(revestimento em metal).
d Até 70 detectores de 1 ponto Até 3 pontos
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metais(aplicacdo das provas)
Acima de 70 detectores de

metais(aplicacdo das provas)

PONTUACAO MAXIMA 15 PONTOS

3 pontos

*Em cada item a licitante podera pontuar em apenas 1 das faixas de pontuagdo, devendo
comprovar aquela que possuir maior qualificacao.

NOTA MAXIMA PARA O CRITERIO TECNICO:

NT = (I) + (I) + (IIT) + (IV) + (V) = 70 (setenta) PONTOS

12.7. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

12.7.1. Parametro geral da Proposta de Precos

As propostas de precos serdo avaliadas de acordo com os descontos ofertados pelos licitantes,
sendo atribuida a respectiva Nota a Proposta de Preco, que serdao classificadas em ordem
crescente, tendo como referéncia o percentual de desconto ofertado sobre o valor estimado da
contratagao.

A pontuagao sera atribuida conforme tabela a seguir:

Oferta de Desconto Pontuacio
De 0% a 5% 5 (cinco) pontos
De 6% a 10% 10 (dez) pontos
De 11% a 15% 15 (quinze) pontos
De 16% a 20% 20 (vinte) pontos
A partir de 21% 30 (trinta) pontos

a. Os demais requisitos formais, operacionais e detalhamentos relativos a apresentagdo,
conteudo e validade das propostas de precos serdao estabelecidos no instrumento convocatorio
(Edital), a ser elaborado pela Administracdo, observadas as disposi¢des deste Termo de
Referéncia e da legislacao aplicavel.

12.8. DA AVALIACAO FINAL DAS PROPOSTAS
A classificacdo final das propostas serd realizada com base na soma das pontuagdes obtidas na
avaliagdo técnica e na avalia¢do da proposta de precos, conforme os critérios estabelecidos neste
Termo de Referéncia.
12.8.1. Nota Final (NF)
A Nota Final das propostas sera apurada por meio da seguinte férmula:
NF =NT + NP
Onde:
e NF = Nota Final da proposta
o NT = Nota da Proposta Técnica (maximo de 70 pontos)
e NP = Nota da Proposta de Preco (méximo de 30 pontos)
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12.9. DA FASE DE HABILITACAO

Habilitacao Juridica:

12.9.1. No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.9.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.9.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

12.9.4. Inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

12.9.5. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;
12.9.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
Federal n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971;

12.9.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

12.9.8. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

12.9.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.9.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
12.9.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1°
de maio de 1943;

12.9.12. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
12.9.13. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
empresa, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.9.14. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;
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12.9.15. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput);
12.9.16. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

Qualificacdo Econdmico-Financeira:

12.9.17. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

12.9.18. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, devidamente, registrado na junta comercial, que comprovem a boa situagdo
financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisodrios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrados hd mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta, o balango do ultimo exercicio social devera vir acompanhado da
certiddo de habilitacao profissional do contador e certidao negativa de débitos - CND que sera
emitida em casos de inexisténcia de débitos do profissional ou da organizagdo contabil;

12.9.19. O Balango Patrimonial, devera comprovar a boa situa¢do financeira da empresa,
mediante obtenc¢do de indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral
(SG) iguais ou superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Néao Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC= - -
Passivo Circulante

12.9.20. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura;

12.9.21. Os documentos referidos acima limitar-se-2o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

12.9.22. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped,;
12.9.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);

12.9.24. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
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fornecedor.

Qualificacao Técnica:

12.9.25. Atestado de capacidade técnica da licitante, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado (caso os atestados sejam emitidos por pessoa juridica de direito privado,
obrigatoriamente deverao ter reconhecimento de firma ou assinado digital), que comprovem de
maneira satisfatoria ter a licitante aptiddo para desempenho de atividades pertinentes e
compativeis em caracteristicas com o objeto da presente licitagao, deverdo conter:

a) Ser emitido(s) em papel timbrado ou que identifique a pessoa juridica declarante, contendo
CNP]J e endereco atualizado;

b) Nome completo, telefone, cargo e assinatura do responsavel pela emissao;

12.9.26. Seré aceito o somatorio de atestados e/ou declaragdes de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica;

12.9.27. Em caso de duvida para comprovagao do item 11.8.1., conforme disposto do Art. 64,
inciso I da Lei 14.133/21, podera ocorrer a promogao de diligéncia destinada complementacao
de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria
para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

12.9.28. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor;

12.9.29. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado
0 objeto contratado, dentre outros documentos;

12.9.30. Para analise complementar de qualificagdo técnica poderd ser observado o ramo de
atividade da empresa em comparativo com o objeto desta licitacdo. Para essa analise servirdo o
codigo CNAE ou as atividades descritas no Contrato Social, devendo ser condizente ao objeto
do certame sob pena de inabilitacdo;

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1.A CONTRATADA caberd:

13.1.1. Planejar, organizar e executar todas as etapas do Concurso Publico de Provas e Titulos,
conforme estabelecido neste Termo de Referéncia e demais documentos técnicos

13.1.2. E obrigagdo da Contratada manter todas as condig¢des de habilitagdo e qualificago
exigidas na licitacdo, durante a execucao contratual;

13.1.3. A contratada deve garantir que todos os servicos sejam realizados dentro dos prazos
estabelecidos neste termo;

13.1.4. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Contratante;
13.1.5. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacdo deste contrato;

13.1.6. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos no item
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anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administragcdo do Contratante,
nem poderd onerar o objeto deste Contrato, razao pela qual a Contratada renuncia expressamente
a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, para com o Contratante;

13.1.7. Nao transferir para terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

13.1.8. Manter elevados padrdes de qualidade na elaboragdo, aplicacdo, corregcdo e divulgacgao
das provas, assegurando total seguranga, confiabilidade, transparéncia e isonomia no certame.

13.1.9. Disponibilizar suporte técnico e atendimento aos candidatos e a Administraciao
Municipal, prestando todos os esclarecimentos necessarios e respondendo tempestivamente a
consultas ¢ solicitagdes.

13.1.10. Os servigos deverdo ser executados ininterruptamente, a partir da assinatura do
contrato até a homologacdo do certame, rigorosamente de acordo com o Cronograma de
Atividades do edital do certame.

13.1.11. Alocar equipe técnica qualificada e devidamente treinada para execucdo das
atividades, incluindo fiscais, aplicadores, corretores e demais colaboradores necessarios para o
bom andamento do concurso.

13.1.12. Preservar o sigilo e a confidencialidade de todas as informagdes e documentos
obtidos ou gerados durante a execu¢do dos servigos, inclusive os dados dos candidatos.

13.1.13. Cumprir rigorosamente os prazos definidos no cronograma aprovado pela
Administragdo Municipal, respeitando os marcos contratuais estabelecidos.

13.1.14. Solucionar, com agilidade e eficiéncia, quaisquer intercorréncias, falhas ou
questionamentos relacionados ao concurso, inclusive os decorrentes de recursos administrativos
interpostos pelos candidatos.

13.1.15. Divulgar o concurso publico na Internet e, caso haja qualquer alteracao do
enderego eletronico referente ao certame, comunicar imediatamente a Secretaria Municipal de
Administragdo e Planejamento;

13.1.16. Cumprir o cronograma estabelecido e, em casos de excepcionalidades, comunicar
antecipadamente a Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento, a situagao,
acompanhada de proposta de solu¢ao;

13.1.17. Divulgar o concurso publico na Internet e, caso haja qualquer alteragdo do
endereco eletronico referente ao certame, comunicar imediatamente a Secretaria Municipal de
Administragdo e Planejamento;

13.1.18. Comunicar aos candidatos os locais e os horarios de aplicacdo das provas;

13.1.19. Viabilizar a inscri¢ao dos candidatos por meio de sistema apropriado na Internet;
13.1.20. Disponibilizar um profissional responsavel pela supervisdo de pessoas e servigos,
pelo gerenciamento e pela organizacdo do concurso publico e de todas as demandas
provenientes deste, incluindo o planejamento, a execucio e o acompanhamento de cada uma das
etapas que o integram;

13.1.21. Zelar pela disciplina do pessoal executante e pelo seu aprimoramento, sem qualquer
custo adicional ao Contratante;

13.1.22. Elaborar, revisar, diagramar, imprimir, acondicionar e distribuir as provas a serem
aplicadas no concurso publico, cumprindo prazos e protocolo de seguranga, tais como:
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conferéncia do quantitativo de provas e da qualidade da impressao, quantidade de malotes,
transporte seguro, sala cofre, fiscal e outros;

13.1.23. Providenciar locacao de espaco fisico, organizagdo, logistica e todas as operagdes
concernentes a aplicacdo dos instrumentos de avaliagdo do concurso publico, observando a
realizacdo de outros eventos locais que possam prejudicar a logistica no(s) dia(s) de aplicagdo
das provas, o Municipio de Augusto Corréa-Para, disponibilizard as unidades escolares para
a realizagdo das provas, caso ndo seja suficiente devera a contratada contratar outros locais as
suas expensas;

13.1.24. Manter equipe de limpeza nos locais utilizados em cada etapa do concurso
publico, mantendo a higieniza¢do e a conservacdo de banheiros, area de circulagdo, salas de
aula, salas de suporte, entradas principais e outros espacos que venham a ser utilizados pelos
participantes;

13.1.25. Receber a documentagdo relativa aos requerimentos de isencdo de taxa de
inscri¢do e proceder a sua analise;

13.1.26. Analisar e julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as
respostas as acdes judiciais propostas em desfavor do Municipio de Augusto Corréa/PA, e
responder aquelas que em seu desfavor sejam propostas, se referentes ao certame;

13.1.27. Publicar o edital e TODOS os demais atos do concurso publico no sitio eletrdnico da
Contratada e do Municipio de Augusto Corréa/PA;

13.1.28. Contratar e pagar os honorarios dos profissionais envolvidos nas etapas do
concurso publico;

13.1.29. Processar eletronicamente e emitir as listagens e os relatdrios referentes ao
concurso publico;

13.1.30. Disponibilizar a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, apos
homologa¢do do concurso, documentos fisicos e digitais produzidos durante o certame,
como formularios de inscri¢do, folhas de respostas, folhas de frequéncia, gabaritos, bem
como exemplares de todas as versdes das provas em coOpia digital e em arquivos
organizados por candidato.

DA EXECUCAO DAS ETAPAS
13.2. DA PROVA OBJETIVA E DA PROVA DE REDACAO:
13.2.1. A elaboragdo, revisdo, impressao, aplicacdo e corre¢do das provas deverdo observar
rigorosos padrdes de seguranca, sigilo, rastreabilidade e controle, garantindo a inviolabilidade do
certame, bem como o fiel cumprimento das regras estabelecidas no edital, em conformidade com
os principios da legalidade, isonomia, impessoalidade e transparéncia.
13.2.2. A preparacio do material, sob responsabilidade da CONTRATADA, devera
atender aos seguintes requisitos:
a. Elaborar e disponibilizar listas de presenc¢a dos candidatos por local e sala de prova,
inclusive com afixacdo em locais visiveis nos pontos de aplicagdo;
b. Diagramar, revisar tecnicamente e imprimir os cadernos de provas em quantidade
suficiente, assegurando controle de numeragao e rastreabilidade;
c. Confeccionar e imprimir cartdes-resposta compativeis com leitura otica ou tecnologia
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equivalente, contendo identificacao individual e mecanismos de seguranga;

Acondicionar os cadernos de prova em embalagens lacradas, invioldveis e identificadas,
garantindo o sigilo at¢ o momento da aplicagao;

Garantir infraestrutura tecnologica adequada, incluindo armazenamento seguro de dados,
backups, controle de acesso, processamento e digitalizacdo das respostas;

Disponibilizar cartdes-resposta reserva para eventual substituicdo, mediante registro
formal da ocorréncia;

Emitir relatorios e listagens de candidatos inscritos, classificados e aprovados, em formatos
fisico e eletronico;

Realizar coleta de identificagdo dos candidatos, inclusive biométrica, quando prevista no
edital, observada a legislacdao de protecao de dados pessoais.

13.2.3. A aplicacdo das provas objetivas, sob a responsabilidade da CONTRATADA,
obedecera aos seguintes critérios:

a.

k.

Atendimento a candidatos com deficiéncia ou necessidades especiais, conforme legislagao
vigente e critérios de razoabilidade;

Definicdo prévia, objetiva e transparente dos procedimentos de aplicacdo no edital, vedada
a adogdo de critérios discricionarios pela CONTRATADA;

Realizagdo das provas em locais adequados, com acessibilidade, seguranca, conforto
minimo e condi¢des sanitdrias apropriadas;

Garantia de infraestrutura minima: mobilidrio adequado, ventilagao, iluminagao, sanitarios
e condi¢des de higiene;

Abertura dos locais de prova com antecedéncia minima de 1 (uma) hora;

Distribui¢do adequada de candidatos por sala, evitando superlotagao;

Registro formal de procedimentos de seguranca, incluindo fechamento de portdes e
abertura de envelopes, com testemunhas;

Lavratura de ata detalhada de todas as ocorréncias;

Prioridade para locais de fécil acesso e com oferta de transporte;

Controle de seguranca, podendo incluir detectores de metais, quando justificado pela
natureza do certame;

Disponibilizagdo de estrutura adequada para saida dos candidatos apés a realizagdo das
provas.

13.2.4. A fiscalizacdo e equipe da execucdo das provas devera ser realizada
pela CONTRATADA, obedecendo aos seguintes critérios:

a.

b.
C.

d.

Selecionar, treinar e capacitar toda a equipe envolvida, inclusive quanto ao atendimento
especializado;

Garantir que os profissionais atuem com imparcialidade, sigilo e responsabilidade;
Disponibilizar equipe suficiente e qualificada para aplicagdo e fiscalizagdo das provas;
Manter equipe de contingéncia para substitui¢des emergenciais.

13.2.5. Ficara a cargo da CONTRATADA ser responsavel por toda a mao de obra
necessaria, incluindo encargos legais, devendo disponibilizar, no minimo:

a.
b.

Equipe técnica especializada;
Fiscais em numero suficiente por sala, conforme dimensionamento técnico;
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Fiscais de apoio e volantes;

Coordenagao por local de prova;

Profissionais para controle de acesso e apoio logistico;

Preposto formalmente designado, responsével pela interlocu¢do com a Administracao.

13.2.6. A CONTRATADA devera divulgar os resultados das provas, da seguinte forma:

a.
b.
C

d

Processar e divulgar os resultados com base em critérios objetivos definidos no edital;
Garantir transparéncia, rastreabilidade e auditabilidade dos resultados;
Disponibilizar relatérios completos em meio fisico e digital;

Atualizar os resultados em caso de alteracdes, assegurando publicidade e acesso aos
candidatos.

13.2.7. Fase: Avaliacao de Saude (Exames Médicos), de carater eliminatério

a.

Serdo convocados para a Avaliagdo de Saude, de carater eliminatorio, os candidatos
aprovados na 1* Fase — Prova Objetiva, observada a clausula de barreira estabelecida no
edital, incluindo os candidatos empatados na ultima posicao classificatoria;

A Avaliacao de Saude, de presenca obrigatoria e carater eliminatorio, tem por finalidade
verificar a aptiddo fisica e mental do candidato para o exercicio das atribui¢cdes do cargo,
sendo realizada em data, horario e local previamente divulgados no cronograma do
certame;

A defini¢cdo dos exames médicos exigidos sera realizada por equipe médica oficial ou junta
médica designada pela Administra¢do, com base na analise das atribuigdes especificas de
cada cargo, observando os principios da razoabilidade, proporcionalidade e pertinéncia
técnica;

A relagao dos exames médicos sera previamente estabelecida e publicada no edital, apos
andlise técnica dos cargos ofertados, ndo sendo admitida a exigéncia de exames nado
previstos, salvo em casos excepcionais devidamente justificados pela junta médica;

Os candidatos deverdo apresentar, as suas expensas, os exames médicos exigidos,
acompanhados dos respectivos laudos, sob pena de eliminacao, desde que compativeis com
as exigéncias do cargo;

A avaliagdo sera realizada por junta médica oficial ou profissional habilitado designado
pela Administrag¢do, sendo assegurado ao candidato o direito ao contraditorio e a ampla
defesa, nos termos da legislacao vigente.

Todos os Exames exigidos deverdao conter o nome completo e nimero do RG do candidato,
além da assinatura e carimbo dos profissionais que emitirem os laudos e considerando o
prazo de validade maximo dos exames de 90 dias até a data limite definida para a
apresentacao deles;

Poderdo, ainda, ser exigidos do candidato, sob sua responsabilidade, outros exames
complementares que se tornem necessarios, para se chegar a um diagnoéstico preciso das
suas reais condigoes de saude fisica;

Quando exigidos os exames complementares referidos no subitem anterior, ficard o
candidato obrigado a cumprir o prazo que for estabelecido pela banca examinadora para a
entrega dos respectivos resultados, no dia, horario e local estabelecidos, sob pena de ser
eliminado;

As despesas com a realizagdo dos exames de saude serdo custeadas pelos proprios
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candidatos.

13.2.7. Fase: Teste de Aptidao Fisica (TAF), de carater eliminatdrio

a. O Teste de Aptidao Fisica — TAF, de carater eliminatdrio, tem por finalidade avaliar a
capacidade fisica e organica do candidato para o desempenho das atribui¢cdes do cargo,
devendo guardar compatibilidade com as atividades a serem exercidas, conforme definido
no edital;

b. A convocagao para o TAF observara a clausula de barreira previamente estabelecida no
edital, garantindo critérios objetivos e isondmicos;

c. O local, data, horario e demais informacdes relativas ao TAF serdo divulgadas
previamente, por meio de edital especifico;

d. O candidato sera considerado APTO ou INAPTO, sendo considerado apto aquele que
atingir os indices minimos exigidos em todas as modalidades previstas; sera considerado
inapto o candidato que ndo atingir tais indices, deixar de realizar qualquer teste ou utilizar
meios indevidos;

e. Os critérios, indices minimos, modalidades dos testes e forma de avaliacao deverdo estar
previamente definidos no edital, vedada a adogdo de critérios discricionarios;

f. O TAF sera executado pela CONTRATADA, sob supervisdo da Comissdo do Concurso,
podendo contar com profissionais habilitados, especialmente da area de Educagao Fisica,
devidamente registrados no conselho profissional competente;

g. O candidato devera comparecer munido de documento oficial com foto e de atestado
médico, emitido nos ultimos 30 (trinta) dias, que comprove estar apto para a realizagao de
atividades fisicas compativeis com o TAF;

h. A ndo apresentacdo do atestado médico ou o comparecimento em desacordo com as
exigéncias implicara eliminagdo do certame;

i. Serd assegurado tratamento adequado e diferenciado as candidatas gestantes ou lactantes,
conforme legislacdo vigente, podendo haver remarcacdo do teste ou adaptacdo, mediante
comprovagao médica e analise da Administragao;

j. Nao havera segunda chamada, salvo em casos excepcionais devidamente justificados e nao
atribuiveis ao candidato, mediante decisao fundamentada da banca examinadora;

k. Em caso de condigdes climaticas adversas ou situagdes de forca maior, o TAF podera ser
suspenso ou adiado, mediante comunicagdo formal aos candidatos;

l. Todas as ocorréncias deverdo ser registradas em ata, garantindo transparéncia e
rastreabilidade.

13.2.9. Fase: Avaliacao psicologica, de carater eliminatorio;

a. A avaliacdo psicologica consistird na aplicagdo de métodos e técnicas cientificas
reconhecidas, conduzidas por profissionais habilitados, devidamente registrados no
Conselho de Psicologia;

b. A avaliacdo tera por objetivo verificar a compatibilidade do perfil psicologico do candidato
com as atribui¢des do cargo, conforme critérios previamente definidos no edital;

c. Serdo convocados apenas os candidatos considerados aptos no TAF, respeitada a clausula
de barreira;

d. O resultado sera expresso nos termos “APTO” ou “INAPTO”, sendo vedada avaliacao
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subjetiva sem critérios previamente definidos;
e. Serd assegurado ao candidato o direito ao acesso ao resultado, entrevista devolutiva e
interposicao de recurso, conforme normas vigentes;
f. As datas, locais e procedimentos serdo previamente divulgados por meio de edital
especifico.
13.3. DA EXECUCAO DAS DUAS ETAPAS:
a. A CONTRATADA devera garantir ampla publicidade de todos os atos do certame em meio
eletronico, observando os prazos estabelecidos no edital;
b. Os candidatos aprovados serdo classificados em ordem decrescente da nota final;
c. A classificacao observara critérios objetivos previamente definidos no edital.
13.3.1. Na hipotese de empate na nota final, terdo preferéncia, sucessivamente:
a. Idade igual ou superior a sessenta (60) anos até o término do periodo de inscrigdes,
conforme a Lei do Idoso - Lei n® 10.741/2003;
b. Maior pontuagdo na disciplina de Conhecimentos Especificos;
c. Maior pontuacdo na prova de lingua portuguesa;
d. Maior idade, considerando dia, més e ano.
13.3.2. A CONTRATADA devera divulgar os resultados dos recursos em seu endereco
eletrOnico, garantindo transparéncia, motivacao das decisdes e acesso aos candidatos.
13.3.3. E de responsabilidade da CONTRATADA:
a. Publicacdo de todos os atos do concurso em meio eletronico;
b. Recebimento e processamento de documentos e recursos;
¢. Encaminhamento de informacdes e relatorios a Administragao;

d. Garantia de transparéncia, rastreabilidade e seguranga em todas as etapas.
13.4. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

a. Os servigos serdo executados no ambito do Municipio de Augusto Corréa/PA, podendo,
quando necessario, ocorrer em outros locais previamente autorizados pela Administracao,
desde que relacionados a execugdo do objeto contratual.

13.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos decorrentes de falhas na execuc¢do do contrato, nem afasta a
aplicacao das garantias legais e contratuais;
a. A CONTRATADA permanecera responsavel pela qualidade, correcdao e adequagao dos
servigos prestados, nos termos da legislagdao vigente e das disposi¢des contratuais;
b. O recebimento definitivo ocorrera apos a verificacdo da conformidade do objeto com as
exigéncias contratuais, mediante atesto do fiscal ou gestor do contrato.
13.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

13.7. GESTAO DAS INSCRICOES:
a. Sera cobrada taxa de inscrigdao dos candidatos, cujo valor devera estar previamente definido

no edital, sendo destinada a cobertura dos custos operacionais do certame, observados os
principios da razoabilidade, proporcionalidade e transparéncia;
b. O pagamento da taxa de inscri¢do sera realizado por meio de Documento de Arrecadagdo
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Municipal (DAM) ou instrumento equivalente, em institui¢do financeira credenciada, com
recolhimento direto aos cofres publicos, vedada a retengdo de valores pela
CONTRATADA;

A CONTRATADA devera realizar a conciliagdo diaria das inscri¢des confirmadas
mediante pagamento, em conjunto com a Secretaria Municipal de Finangas, garantindo a
integridade e confiabilidade das informagdes;

A isen¢do da taxa de inscricdo observara critérios objetivos definidos em edital, podendo
contemplar candidatos inscritos no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo
Federal (CadUnico) e outros casos previstos em legislagdo, mediante comprovagio
documental;

Caberd a CONTRATADA analisar e validar os pedidos de isen¢ado, assegurando tratamento
isondmico, transparéncia e direito a recurso, devendo os candidatos isentos ter acesso a
todas as etapas do certame em igualdade de condi¢cdes com os demais;

O periodo de inscrigdes devera ser previamente definido no edital, com prazo minimo
razoavel, sendo realizadas exclusivamente por meio eletronico, em plataforma
disponibilizada pela CONTRATADA, com acesso continuo durante todo o periodo;

Em caso de indisponibilidade do sistema de inscrigdes, devidamente comprovada, o prazo
devera ser prorrogado por periodo equivalente ao da interrupgao;

A CONTRATADA devera manter banco de dados digital seguro, atualizado e auditavel,
contendo todas as informagdes dos candidatos inscritos, permitindo a emissao de relatorios
sempre que solicitado pela Administragao;

Os relatorios deverdao conter, no minimo, os seguintes dados: nome completo, filiacdo, data
de nascimento, CPF, telefone, e-mail e endereco, observada a legislagdo de protecdo de
dados pessoais;

A plataforma de inscri¢do devera permitir o envio eletronico de documentos, garantindo
seguranca, integridade e rastreabilidade das informagdes;

A CONTRATADA devera observar integralmente a legislagio de prote¢do de dados
pessoais, garantindo sigilo, seguranca e uso adequado das informagdes dos candidatos;

A ficha de inscrigdo sera preenchida pelo candidato em sistema eletronico da
CONTRATADA, conforme modelo previamente aprovado pela Administragao.

13.8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a.

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato em todas as suas etapas, por meio de
servidor ou comissdo formalmente designada, com registro das ocorréncias, nos termos da
legislacdo vigente;

Exigir o cumprimento integral das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, conforme
o Termo de Referéncia, edital e proposta;

Notificar formalmente a CONTRATADA acerca de falhas, irregularidades ou
imperfei¢des na execugdo dos servigos, fixando prazo para sua correcao;

Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as especificagdes
contratuais;

Determinar a corre¢do, refazimento ou substituicdo de servigos que apresentem vicios,
defeitos ou ndo conformidades;
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f. Sustar, total ou parcialmente, a execug¢do dos servicos quando necessario ao interesse
publico ou em caso de irregularidades;

g. Prestar a CONTRATADA todas as informacodes e esclarecimentos necessarios a execugao
do objeto;

h. Proporcionar as condi¢des necessdrias para a adequada execucdo dos servicos;

i. Aprovar previamente documentos essenciais a execugdo do certame, especialmente o edital
€ Seus anexos;

J. Atestar a execucdo dos servigos para fins de pagamento, mediante emissao de termo de
recebimento provisorio e definitivo ou documento equivalente;

k. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, conforme condigdes estabelecidas no

contrato;

Aplicar as san¢des administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual;

m. Verificar a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da CONTRATADA, quando
exigido para fins de pagamento;
Providenciar as publica¢des oficiais necessarias a validade dos atos do certame;

—

0. Decidir sobre questdes ndo previstas neste Termo de Referéncia, observando a legislagdo
aplicavel;

p. Comunicar formalmente 8 CONTRATADAS quaisquer ocorréncias que possam impactar
a execucdo do contrato;

q. Emitir, por meio do gestor ou fiscal do contrato, atestos e relatorios de acompanhamento,
que servirdo como base para avaliagdao da execucdo contratual e liberagcdo de pagamentos.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

13.1.1.  der causa a inexecugao parcial da avenga;

13.1.2.  der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3.  der causa a inexecugao total da avenca;

13.1.4.  deixar de entregar a documentagdo exigida para qualificacao na contratacdo direta;
13.1.5. n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

13.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7.  ensejar o retardamento da execucao do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
13.1.8.  prestar declaracdo falsa durante a inexigibilidade de licitacdo ou execucao do contrato;
13.1.9.  fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

13.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

13.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013;

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

13.2.1. Adverténcia: quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre

PREFEITURA MUNICIPAL DE AUGUSTO CORREA - CNPJ: 04.873.600/0001-15 - Praga Sdo Miguel, 60. Sdo Miguel. CEP: 68.610-000

Pagina 28 de 30



PREFEITURA DE

A& AUGUSTH ‘

SEMAF

Secretaria Municipal de Administragao e Finangas

L™ CORREA

L
O Trabalho Ndao Pode Parar

que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas 13.1.2;13.1.3, 13.1.4., 13.1.5., 13.1.6 e 13.1.7. do subitem 15.1. deste Termo de
Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da
Lei);

13.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas 13.1.8, 13.1.9, 13.1.10, 13.1.11, 13.1.12 do subitem 13.1 deste Termo de
Referéncia, bem como nas alineas 13.1.2.,13.1.3,13.1.4., 13.1.5., 13.1.6 e 13.1.7 que justifiquem
a imposic¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei).

13.2.4. Multa:

13.2.4.1. moratoria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez)dias;

13.2.4.2. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

13.2.4.3 Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto.

13.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo (art. 156, §9° da Lei n.
14.133/2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7° da Lei n. 14.133/2021).

13.4.1. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157 da Lei n. 14.133/2021).

13.4.2 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8° da Lei n.
14.133/2021).

13.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

13.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.6. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1° da Lei n. 14.133/2021):

13.6.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

13.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.6.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

13.6.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgdos de controle.

PREFEITURA MUNICIPAL DE AUGUSTO CORREA - CNPJ: 04.873.600/0001-15 - Praga Sdo Miguel, 60. Sdo Miguel. CEP: 68.610-000

Pagina 29 de 30



PREFEITURA DE

A& AUGUSTH ‘

SEMAF

Secretaria Municipal de Administragao e Finangas

L™ CORREA

L
O Trabalho Ndao Pode Parar

13.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021 que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n. 12.846/2013, serdo apurados e julgados

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n. 14.133/2021).

13.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n.
14.133/2021).

13.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicagao
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (art. 161 da lei n. 14.133/2021).

13.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein. 14.133/21.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. A responsabilidade pela contratacdo do objeto do presente certame sera da Prefeitura
Municipal de Augusto Corréa/PA;

14.2. Administragdo podera revogar a licitagdo ou rescindir o contrato, por motivo de interesse
publico e devera realizar a anulagdo da licitagdo quando houver ilegalidade, sendo de oficio ou
mediante provocacdo de terceiros;

14.3. A contratada respondera de maneira absoluta e inescuséavel pela execucdo do servico deste
Termo de Referéncia, assumindo inteira, total e exclusiva responsabilidade pelos itens
contratados;

14.4 Os casos omissos neste Termo de Referéncia, deverdo ser supridos pela Lei n® 14.133/2021
e suas alteragcdes, bem como as duvidas suscitadas deverao ser esclarecidas pela Prefeitura de
Augusto Corréa ou a quem eles designarem, no endereco constante neste Termo de Referéncia;

14.5. Fica estabelecido o Foro da Comarca de Augusto Corréa, Estado do Para, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas das avencas.

Augusto Corréa/PA, 28 de abril de 2026.

Assinado de forma digital por

RAFAEL RODRIGO SILVA  RAFAEL RODRIGO SILVA DE

DE ARAUJO:75723077287 ARAUJO:75723077287
Dados: 2026.04.28 15:42:34 -03'00'

RAFAEL RODRIGO SILVA DE ARAUJO
Secretario Municipal de Administragcdo de Financas
Decreto n° 001/2025
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